ปฏิทินการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ 2559 
                 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต 1  
	ที่
	กิจกรรม
	ระยะเวลา
	
วิธีดำเนินการ (โดยย่อ)


	1.
	แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ 2559
	1-2 ต.ค.58
	-(ร่าง) คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการฝ่ายอำนวยการ 
และฝ่ายจัดทำแผนฯ (ผอ.สพป. รอง ผอ.ผอ.กลุ่ม/หน่วย/ศูนย์) 

	2.
	เตรียมการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผน
	1-3 ต.ค.58
	1.จัดเตรียมวาระการประชุม
   -กรอบกิจกรรมที่ สพฐ.กำหนด
   -กำหนดแนวทางการจัดทำโครงการ/กิจกรรม ภายใต้กรอบ  
     กิจกรรม  ที่ สพฐ.กำหนด
    -กำหนดขั้นตอนวิธีการ และระยะเวลาเสนอโครงการ 
2. จัดเตรียมเอกสารประกอบการประชุม

	3.
	ประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนฯ 
ครั้งที่ 1 
	6 ต.ค.58
	1.ดำเนินการด้านธุรการ
  -หนังสือเชิญประชุมพร้อมคำสั่งแต่งตั้งกรรมการ การขออนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณ เตรียมห้องประชุมอุปกรณ์ เครื่องอำนวยความสะดวก อาหารว่างและเครื่องดื่ม 
2.เสนอข้อมูลการบริหารการจัดงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2559  กรอบจุดเน้น นโยบายที่เกี่ยวข้อง ปีงบประมาณ 2559  (ร่าง) กรอบแนวทาง ขั้นตอน วิธีการ และระยะเวลาจัดทำแผนฯ

	4.
	บุคลากรจัดทำโครงการ/กิจกรรม
	7-12 ต.ค.58
	1.กลุ่ม/หน่วย/ศูนย์ ประชุมบุคลากรชี้แจงแนวทาง ขั้นตอน                         ในการเสนอโครงการ/กิจกรรมตามแผน ปี 2559 
2.บุคลากร สพป.เพชรบุรี เขต 1 ศึกษาวิเคราะห์กรอบแนวทาง                 การกำหนดโครงการ ผลการดำเนินงาน ปัญหาอุปสรรค 
ความจำเป็น ความต้องการในการดำเนินงานตามบทบาทหน้าที่
ที่รับผิดชอบ และจัดทำ (ร่าง)โครงการ เสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณ
3.กลุ่ม/หน่วย/ศูนย์ฯพิจารณากลั่นกรองโครงการ และจัดทำแบบสรุป พร้อมสำเนา (ร่าง) โครงการส่งกลุ่มนโยบายและแผน

	5.
	กลุ่ม/หน่วย/ศูนย์ ส่ง (ร่าง)โครงการ/กิจกรรมถึงกลุ่มนโยบายและแผน
	13 ต.ค.58
	1.กลุ่ม/หน่วย/ศูนย์ รวบรวมเอกสาร (ร่าง)โครงการ กิจกรรม และจัดทำงบหน้า พร้อม File Word ส่งกลุ่มนโยบายและแผน 
2.ฝ่ายเลขาฯ จัดทำบัญชีโครงการ กิจกรรมที่กลุ่ม/หน่วย/ศูนย์จัดส่ง 

	6.
	เตรียมการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผน ครั้งที่ 2
	14-15

ต.ค.58
	-จัดทำระเบียบวาระการประชุม
-รายงานการประชุมครั้งที่ 1

-จัดเตรียมข้อมูลจำนวนโครงการ กิจกรรม และงบประมาณ
ที่กลุ่ม/หน่วย/ศูนย์เสนอขอรับการสนับสนุน จำแนกตาม
ความเหมาะสม
-(ร่าง) แผนการใช้จ่ายงบประมาณ (งบประจำ) ประจำปี 2559


	ที่
	กิจกรรม
	ระยะเวลา
	วิธีดำเนินการ (โดยย่อ)

	7.
	ประชุมคณะกรรมการจัดทำแผน 
ครั้งที่ 1
	16-17 ต.ค.58
	1.ดำเนินการด้านธุรการ
  -หนังสือเชิญประชุมพร้อมคำสั่งแต่งตั้งกรรมการ การขออนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณ เตรียมห้องประชุมอุปกรณ์ เครื่องอำนวยความสะดวก อาหารว่างและเครื่องดื่ม 
2.เสนอข้อมูลโครงการที่กลุ่ม/หน่วย/ศูนย์ฯขอสนับสนุนงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ 2559 
ให้คณะกรรมการพิจารณารายโครงการ
3.เสนอ(ร่าง)แผนการใช้จ่ายงบประมาณ(งบประจำ) ประจำปี2559

	8.
	ปรับปรุงรายละเอียดโครงการที่ได้รับการอนุมัติตามมติของคณะกรรมการจัดทำแผนฯ
	20-24 
ต.ค.58
	1.แจ้งกลุ่ม/หน่วย/ศูนย์
  -บัญชีโครงการที่คณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ
  -มติข้อเสนอแนะในการปรับปรุง/แก้ไขโครงการ/กิจกรรม
2. กลุ่ม/หน่วย/ศูนย์ปรับแก้โครงการ/กิจกรรมตามมติคณะกรรมการจัดทำแผนฯ กำหนด
3. กลุ่ม/หน่วย/ศูนย์ฯ ส่งเอกสารโครงการ/กิจกรรม พร้อม file 
ตามรูปแบบที่ฝ่ายเลขาฯ กำหนดให้กลุ่มนโยบายและแผน  

	10
	เสนอ (ร่าง) แผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ 2559 ขอความเห็นชอบจาก กพป.
	26  พ.ย.58
	1.สำเนา (ร่าง) แผนปฏิบัติการฯ สำหรับผู้เข้าประชุม 
2.เสนอเรื่องเข้าวาระการประชุมคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา   ประถมศึกษาเพชรบุรี เขต 1  

	11
	นำแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ 2559 สู่การปฏิบัติ
	27 พ.ย.58
	แจ้งกลุ่ม/หน่วย/ศูนย์ดำเนินโครงการ กิจกรรม ตามแผนฯ

	12
	ติดตามและรายงานผลการดำเนินการตามแผนปฏิบัติการ
ทุกรายไตรมาส 
	ครั้งที่ 1

ม.ค.59
ครั้งที่ 2

เม.ย.59
ครั้งที่ 3
ก.ค.59
ครั้งที่ 4

ต.ค.59
	1.กลุ่ม/หน่วย/ศูนย์ดำเนินโครงการ กิจกรรมตามระยะเวลาที่
กำหนดไว้
2.กลุ่ม/หน่วย/ศูนย์ รายงานข้อมูลการดำเนินโครงการ
3.กลุ่มนโยบายและแผนสรุปข้อมูลรายงานผู้เกี่ยวข้องในรูปแบบเอกสารและ/นำเข้าวาระการประชุมผู้บริหาร สพป.เพชรบุรี เขต 1 


	13
	รายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2559 
	ต.ค.59
	-สรุปผลการดำเนินงานแต่ละโครงการ
-จัดทำ (ร่าง) รายงานผลการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2559 เสนอผู้อำนวยการ สพป.เพชรบุรี เขต 1 จัดทำรูปเล่มเผยแพร่


